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AILLA es un acervo digital de idiomas que especializa en materiales multimedia
que tratan los idiomas indigenas de Latinoamérica.

AILLA tiene interfaces paralelas en espafol e inglés, asi como unos campos de
metadatos (descripciones y titulos) reservados especificamente para lenguas
indigenas.



;De qué consta una coleccion?

Una coleccién se forma de recursos (carpetas)

que contienen archivos de medios

Los archivos de un recurso son relacionados, por

ejemplo un juego de archivos que

surgen de un solo evento linguistico

recopilados por cierta finalidad

(@)

seleccionados tematicamente, p.e.

O

(@)

(@)

encuestas, experimentos

campos semanticos
categorias gramaticales
topdnimos

Una coleccioén:

Coleccién del Habla Chiflada del Chinanteco de

Sochidpam de Mark Sicoli

Un recurso:

El habla de chiflas en el campo 2

Un archivo de medios:

CAM203037?01.mpg




Colecciones archivales

Colecciones (fijas) de datos en archivos # colecciones dindmicos de datos de
documentacion e investigacion en progreso.

No se puede borrar archivos o carpetas.
No se puede actualizar un archivo (ni recurso) por substitucion.
No se puede archivar todos tipos de archivos multimedia.

Una coleccidon archivada debe de ser organizado y documentado para usuarios
que ignoran tus practicas, propdsitos y procesos.




Archivar Progresivamente

Por investigadores activos, recomendamos que archiven en manera progresiva.
Las cosas fijas (i.e. “los datos brutos”) se depositan primero.

Archivos adicionales se depositan al finalizar.

Asi las tareas de depositar...

e son distribuidas tras mas tiempo;
® se realizan mas cerca a su coleccion/creacion.



Archivar Progresivamente

Ethnomedicine Collection

Ethnomedicine Collection

e Lt f i .
Santos Interview Santos Interview

* Santos.mpd * Santos.mpd
* Santosl.jpg * Santosl.jpg
* Santos2.jpg

* Santos2.jpg

* Santos_transcription.eaf

o

.

Ortiz Interview

(Ortiz Interview

* Ortiz.mp4
* Ortiz_transcription.eaf

* Ortiz.mpd

Los datos principales (videos, audios, fotos)
se depositan después de cada recorrido (trabajo del
campo).

Ethnomedicine Collection

| Santos Interview

* Santos.mpd
* Santosl.jpg

* Santos2.jpg
® Santos_transcription.eaf
. * Santos_translation.eaf

e
QOrtiz Interview

* Ortiz.mp4d
* QOrtiz_transcription.eaf

* Ortiz_translation.eaf

N

'Hot and Cold Cures
* JournalArticle.pdf




Archivar Progresivamente

Ethnomedicine Collection

~,

Ethnomedicine Collection

Santos Interview

(Santos Interview

* Santos.mpd
* Santosl.jpg
* Santos2.ips

* Santos transcription.eaf

* Santos.mpd
* Santosl.jpe

* Santos2.jpg

| Ortiz Interview

o
| * Ortiz_transcription.eaf

Archivos derivativos (transcripciones, traducciones,
resultados de analisis acustica) se depositan después
de trabajos a distancia u otros recorridos.

(Ortiz Interview ‘

* Ortiz.mpd

Ethnomedicine Collection

| Santos Interview

* Santos.mpd
* Santosl.jpg

* Santos2.jpg

® Santos_transcription.eaf
. * Santos_translation.eaf

N

e
QOrtiz Interview

* Ortiz.mp4d
* QOrtiz_transcription.eaf

* Ortiz_translation.eaf

'Hot and Cold Cures

* JournalArticle.pdf




Archivar Progresivamente

Ethnomedicine Collection [l Ethnomedicine Collection Ethnomedicine Colleatian

| Santos Interview

(Santos Interview

Santos Interview
* Santos.mp4 * Santos.mp4 * Santos.mpd
* Santos1.jpg * Santosl.jpg * Santosl.jpg
* SantosZ2.jpg * Santos2.jpg * Santos2.jpg
* Santos_transcription.eaf | * Santos_transcription.eaf

bt oy
|Ortiz Interview ‘ : "e Santos_translation.ear |}

| Ortiz Interview ‘

* Ortiz.mpd P S -
QOrtiz Interview

* Ortiz.mp4
* Ortiz_transcription.eaf

* Ortiz.mp4d
* QOrtiz_transcription.eaf

l * Ortiz translation.ea* l

Nuevos materiales (articulos, 1éxicos, etc.) se pueden W
agregar a los nuevos recursos o a recursos existentes. ki

1 !




Como hacerse un Autodepositante en AlILA

e Crear una Cuenta.
o Leery entender las Condiciones del Uso de los Recursos del Archivo.
e Completary firmar la Licencia de Depositante de AlILA.
e Completary firmar el Acuerdo de Autodepositar de AlILA.
e Entregar una Hoja de Calculo de Metadatos con informacion acerca de la
coleccion, sus idiomas y sus contribuyentes.
o Personal de AlILA cambiara su cuenta a la de Depositante;
o Personal de AlILA creara su coleccion y agregara contibuyentes y/o
idiomas nuevos o unicos a AILLA.




Otras clases de registros en AILLA

e |diomas: Cada idioma que se enumera en un recurso de AILLA

aparece en la coleccion de Personas.

e Paises: Cada pais que se enumera en un recurso de AILLA
aparece en ela coleccion de Paises.

e Personas: Cda persona nombrada que participo en la creacion
de los materiales en AILLA aparece en la coleccion de
Personas.

e Organizaciones: Cualquier organizacion que fue directamente
respnsable de la creacion de estos materiales aparece en la

coleccion de Organizaciones.
|




El autodepositante NO puede...

e Crear una colecciéon nueva.
e Crear o editar el registro de

O

©)

©)

©)

una persona
una organizacion
un idioma

un pais

e Borrar objetos o registros.
e Pasar archivos de un recurso a otro.



El autodepositante Sl puede....

e Editar los metadatos de su coleccion.
e Crear recursos y editar sus metadatos.
e Subir archivos de media
o <1GB
o Ciertos formatos
e Creary editar metadatos de archivos de media.
e Editar niveles de acceso.



3 Tipos de campo en los formularios

1. Texto libre
a. Se puede escribir cualquier cosa en este campo.
2. Sugerencias automaticas

a. Seindica este campo con un circulo en la caja.

b. Debe escribir muy despacio (para dar tiempo al indice para que coincida
con el texto y haga sugerencias de los registros guardados) y escoger de
las opciones sugeridas.

No se guardara NADA si simplemente escribe su texto aqui.
3. Lista desplegable
a. Una lista de vocabulario controlado en inglés y espafiol.
b. Deben escoger de las opciones ofrecidas.



Consejos para agregar archivos multimedia

Se puede agregar solo ciertos formatos de archivo de media a AILLA.

Antes de agregar un archivo:

Revise los formatos (en la siguiente dispositiva).

Revise los tamafios de los archivos (hay un limite alrededor de 1GB; para
agregar archivos mas grandes, los debe comprimir o dividir).

Realice un escaneo de virus en los archivos de media.

Evite los caracteres especiales en nombres de archivos (esp. espacio, dos
puntos, punto®, diacriticos, etc.).

* El punto debe reservarse para dividir el nombre del archivo del formato, i.e. archivo.wav



Tipos de Archivos de Medios Permitidos

Modelo de Contenido

Audio
Video

Archivo Binario

Imagen Basica
PDF

Imagen Grande

Formatos Permitidos
WAV, MP3
MPG, MPEG, MP4, MOV, AVI, M4V

archivos basados en texto sencilloy
XML (XML, EAF, TRS, TXT, CSV, DB, etc.)

JPG, PNG, GIF
PDF/A (una especificacion archival)

TIF, TIFF (de una sola pagina)



Los Niveles de Acceso de AlILA

Nivel de Restriccion

Acceso

Nivel 1 Publico

Nivel 2 Protegido por
contrasena

Nivel 3 Protegido por
contrasena

Nivel 4 Protegido por

contrasena

Descripcién Nivel del
backend
Acceso Autenticado 0

Por defecto

Por contrasena 1
Administracion en Progreso

Plazo limite 2
Restriccion temporal

Contactar al depositante 3
Acceso controlado



Escoger un Nivel de Acceso

Se prohibe el uso comercial (salvo con el permiso explicito del titular de derechos
de autor) en todos los niveles de acceso.

Los usuarios tienen que acordarse con las Condiciones de Uso de AlILA antes de
acceder a archivos de media.

Publico (Nivel 1): Todos los materiales que se pueden compartir abiertamente.



Escoger un Nivel de Acceso

Administracion en Progreso (Nivel 2)

e Documentos administrativos
o Acuerdo de Depositante
o Acuerdo de Autodepositar
o Hojas de metadatos
e Archivos que personal de AlILA estan administrando
e Materiales recibidos antes de nuestra Politica de Acceso Publico.



Escoger un Nivel de Acceso

Restriccion Temporal (Nivel 3)

e Material vergonzoso o incriminatorio
o El chisme de hoy = la historia de anteayer
e Material bajo protecciones de derechos del autor
o Revisar su acuerdo de autor
e Material de un tesis en progreso
o Plazo de 2-3 afos para terminar con el curso
o Piense en hacer una porcion de los materiales publicos por la comunidad
e Otra restriccion (p.gj., limitaciones en la difusion de prepublicaciones)



Escoger un Nivel de Acceso

Acceso Controlado (Nivel 4)

e Material que solo se puede acceder bajo protocoles especiales
e Colecciones para que la comunidad y/o el depositante quiere mantener control
de acceso
e Enlos dos casos:
o AlILA no puede determinar si los usuarios cumplen los protocolos!
o Usted, un representante de la comunidad u otra entidad debe de hacer eso.

El responsable debe de mantener su informacion de contacto a la fecha y estar
preparado a responder a pedidos de personas desconocidas. AllLA se reserva el
derecho de cambiar el nivel de acceso si no responde puntualmente a los pedidos.



Unos apuntes acerca del acceso

Los metadatos siempre son de acceso abierto y son visibles por motores de
busqueda, incluso para recursos restringidos.

Si algo nunca debe compartirse con nadie, no se debe depositar en AllLA.

Cualquier restriccion esta sujeto a revision peridodica por el personal de AlILA.



Navegar por el rastro de MIGAS

'he Archive of the Indigenous Languages of Latin America
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CAM20303_01.mpg
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Usando la herramienta de autodepositar

Los siguientes pasos se pueden hacer solo después de

e Ud. haya enviado toda la documentacion requerida a AILLA;
e El personal de AILLA haya creado su coleccion y actualizado su cuenta al
estado de Depositante.



1° Paso: Editar los metadatos de su coleccidn

1. Navegar a su coleccion.

2. Editar los metadatos de la Coleccion:
Administrar > Flujos de Datos > Columna de ID, fila de MODS > Editar
a. Realizar los cambios deseados en el formulario.
b. Hacer clic en Actualizar para guardar los cambios.



2° Paso: Crear un Recurso

Desde la pagina de su coleccion:

1.
2.

Seleccionar Administrar > Agregar un objeto a esta coleccion

Rellenar el formulario de metadatos con informacion de la primera fila de |la
pestafia de Recursos en su hoja de metadatos

Hacer clic en Agregar (Crear) para crear el recurso y guardar los metadatos
Apuntar el PID en la columna apropriada.

(Sugerimos que agregue una columa para el PID a las pestafias de Recursos y
Archivos de Mediao de su hoja si es que todavia no haya una. Esto le ayudarar
saber luego lo que haya archivado y lo que todavia falte.)



Consejos para agregar archivos multimedia

Antes de agregar un archivo, asegurese de:

Revise los formatos (véase mas arriba).

Revise los tamafios de los archivos (hay un limite alrededor de 1GB; para
agregar archivos mas grandes, los debe comprimir o dividir).

Realice un escaneo de virus en los archivos de media.

Evite los caracteres especiales en nombres de archivos (esp. espacio, dos
puntos, punto*, diacriticos, etc.).

* El punto debe reservarse para dividir el nombre del archivo del formato, i.e. archivo.wav



3° Paso: Agregar un archivo al recurso

Navegar a la pagina del recurso que acabas de crear:

1. Seleccionar Administrar > Agregar un objeto a este recurso.

2. Escoger el Modelo de Contenido [Content Model] del archivo (i.e., el tipo del
archivo).

3. Rellenar el formulario de metadatos.

4. Escoger el archivo y subirlo.

5. Hacer clic en Agregar.

6. Apuntar el PID.



Administrar los Niveles de Acceso

Se puede cambiar los niveles de acceso de

e la pagina del Archivo - Unicamente un solo archivo
e la pagina del Recurso - archivos seleccionados o todos del recurso
e |a pagina de la Coleccion - todos los archivos a la vez

Pagina del archivo/recurso/coleccion > Administrar > Niveles de Acceso



Paso 4a: Ponerle el acceso controlado

Desde al archivo:

1. Seleccionar Administrar > Niveles de Acceso.
2. Escoger Nivel 3: Contactar al depositante.
3. Introducir una contrasefia y los demas datos

a.

b.
C.
d

Pista opcional para la contrasefa

Justificacion para la restriccion

Nombre del depositante (u otro responsable)

Correo electrénico del depositante (u otro responsable)

4. Hacer clic en Actualizar Cambios.
5. Hacer clic en Ver.



Paso 4b: Ponerle la restriccion temporal

Desde al archivo:

1. Seleccionar Administrar > Niveles de Acceso
2. Escoger Nivel 2: Restriccion temporal

3. Introducir una contrasefia y los demas datos
a. Pista opcional para la contrasefa
b. Justificacion para la restriccion
c. Fecha de liberacién

4. Hacer clic en Actualizar Cambios
5. Hacer clicen Ver



Paso 4c¢c: Cambiar niveles de acceso (Recursos)

Navegar al recurso (por las migas)

Seleccionar Administrar > Niveles de Acceso

Escoger los archivos para quitar o poner restricciones
Escoger el nivel deseado

Hacer clic en Actualizar Cambios

Hacer clic en Ver

o0k WN -



Una coleccion bien comisariada

Como pueden ver, la coleccion autodepositada se construye pieza por pieza, con
limites en los tamafos de archivos que se puede agregar.

Hay que pensar bien en cuales de sus materiales son los mejores para su

coleccion y poner prioridad en los materiales que tendran el mayor valor para los
usuarios del futuro.



